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SINAV GERÇEKLEŞTİRME ALT SÜRECİ

Üst süreci: Eğitim ve Öğretim Süreci
Sürecin Sorumluları: İlgili Rektör Yrd., Dekan, Müdür, Bölüm Başkanları
Sürecin Uygulayıcıları: Dekan, Müdür, ABD./Bölüm Başkanları, Bölüm Başkan Yardımcıları, Program Başkanları, Öğretim Elemanları, Bölüm Sekreterliği
Sürecin Kapsamı ve Amacı: Ders kapsamında öğrenciye verilen bilginin ölçülmesi ve değerlendirilmesi amacıyla belirli dönemlerde sınav yapılması ve sonucunun takibi, muafiyet sınavlarının yapılması
Sürecin Girdileri: Sınav Programı, Dersin İçeriği, Sınav Soruları, Sarf Malzemeleri ve Teçhizatlar (Uygulama Sınavları İçin), Sınav Evrakları (Tutanak ve Yoklama Listesi), Sınav Kâğıtları
Sürecin Faaliyetleri:
Öğrenci listelerinin dönem başlamadan hazırlanması
1. Dönem içerisinde öğretim elemanı tarafından takip edilen derse devam çizelgelerinin değerlendirilmesi ve sınava giremeyecek öğrencilerin ilanı
2. Sınav programının (yeri, tarihi, süresi vb.) belirlenmesi
3. Sınav görevlendirmelerinin belirlenmesi
4. Sınav tarih ve salon bilgilerinin ilanı
5. Sınav sorularının hazırlanması ve çoğaltılması
6. Sınavın yapılması (üniversite ortak dersleri sınavlarının merkezi sınav sistemi ile yapılması)
7. Sonuçların değerlendirilmesi ve sisteme girilmesi
8. Sonuçların ilanı
9. Öğrencinin sınav sonuçlarına itirazı var ise, dilekçe aracılığı ile Bölüm Başkanlığına başvurması
9.1. İtirazın Bölüm Başkanlığınca değerlendirilmesi ve öğretim elemanına yönlendirilmesi
9.2. Öğretim elemanının itiraz eden öğrenciye ait başarı notuna etki eden değerlendirme materyallerini incelemesi
10. Değerlendirilen sonuçların sistem üzerinden çıktılarının alınarak ilgili birimlere teslim edilmesi
Sürecin Çıktıları: Sınav Tutanağı, Sınav Kâğıtları, Sınav Yoklama Listesi, Dönem Sonu Başarı Listesi, Derse Devam Listesi
Sürecin Performans Göstergeleri: 
SPG.1.3.1 Öğrenci Devam Oranları: 
((Final Sınavına Girme Hakkı Elde Eden Öğrenci Sayısı) / (Toplam Öğrenci Sayısı))*100
SPG.1.3.2 Birim Bazında Sınavlarda İtiraz Oranı:
((Sınav Gerçekleştirme Süreci İle İlgili İtiraz Sayısı) / (Birim Toplam Öğrenci Sayısı))*100
SPG.1.3.3 Ders Değerlendirme Anketi Memnuniyet Oranı
Sürecin Müşterisi: Öğrenci ve Öğretim Elemanları
Sürecin Tedarikçisi: Öğretim Elemanları ve Birim/Bölüm Sekreterleri, Öğrenci, İşyeri ve Bilgi İşlem Daire Başkanlıkları, Yabancı Diller Bölümü, Türk Dili Bölümü, Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi Bölümü, UZEM
Süreci Tanımlayanlar: Süreç Sorumlusu ve Uygulayıcıları, Süreç Yönetimi Çalışma Grubu
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