Üst süreci: Eğitim ve Öğretim Ana Süreci
Sürecin Sorumluları: İlgili Rektör Yrd., Dekan, Müdür, Bölüm Başkanları
Sürecin Uygulayıcıları: Dekan, Müdür, ABD./Bölüm Başkanları, Bölüm Bşk. Yardımcıları, Program Başkanları, Bölüm Sekreterliği, Mali İşler ve Tahakkuk Birimi
Sürecin Kapsamı ve Amacı: Öğretim elemanlarının yetkinlikleri, performans sonuçları ve talepleri dikkate alınarak döneme ait ders sorumlularının belirlenmesi suretiyle ders yüklerinin tespit edilmesi, bölümlerin haftalık ders programlarının hazırlanması
Sürecin Girdileri: Birimlerin Ders Planı ve İçerik Listeleri, Bölümlerden Gelen Öğretim Elemanı İstek ve Önerileri, Öğretim Elemanı ve Dersi Alan Öğrenci Sayıları, Mevcut Derslik ve Laboratuvar Sayısı ve Kapasitesi, Paydaş Memnuniyet Ölçümleri
Sürecin Faaliyetleri:
Öğretim elemanlarının istek ve önerileri, yetkinlikleri ve performans sonuçları dikkate alınarak ders sorumlularının belirlenmesi
1. Öğretim elemanları ile görüşülerek uygun günlerin belirlenmesi
2. Haftalık ders programlarının hazırlanması
3. Dersin özellikleri ve öğrenci sayıları dikkate alınarak uygun dersliklerin belirlenmesi
4. Programın onay için bölüm kuruluna sunulması, onaylanmadıysa revize edilerek tekrar bölüm kuruluna sunulması
5. Onaylanan/revize edilen programın ilanı
6. Öğretim elemanlarının ders yüklerinin ve programlarının kendilerine bildirilmesi 
Sürecin Çıktıları: Dönemsel Ders Programı, BİM Formu, Görevli Öğretim Elemanı Listesi
Sürecin Performans Göstergeleri:
SPG.1.4.1 Çalışan (Akademik Personel) Memnuniyeti Anketi Oranı
SPG.1.4.2 Ders Veren Kadrolu Öğretim Elemanlarının Haftalık Ders Saati Sayısının İki Dönemlik Ortalaması
SPG.1.4.3 Öğrenci Başına Derslik Oranı:
(Toplam Derslik Alanı) / (Toplam Öğrenci Sayısı)
SPG.1.4.4 Bilgi Paketi Tamamlanmış Program Sayısı:
((Kurumun Web Sayfasından İzlenebilen, Program Bilgi Paketi Tamamlanmış Programı Sayısı (Ön Lisans + Lisans + Yüksek Lisans + Doktora)) / (Toplam Program Sayısı))*100
SPG.1.4.5 Öğretim Elemanı Başına Düşen Öğrenci Sayısı:
	(Öğrenci Sayısı) / (Öğretim Elemanı Sayısı)
Sürecin Müşterisi: Bölümler, Öğretim Elemanları, Öğrenciler
Sürecin Tedarikçisi: Bölüm Başkanlıkları, Birim/Bölüm Sekreterleri, Öğretim Elemanları
Süreci Tanımlayanlar: Süreç Sorumlusu ve Uygulayıcıları, Süreç Yönetimi Çalışma Grubu
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DERS PROGRAMI HAZIRLAMA VE ÖĞRETİM ELEMANLARININ DERS YÜKÜNÜN BELİRLENMESİ ALT SÜRECİ
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