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YDYO ORTAK DERSLER İNGİLİZCE KOORDİNATÖRÜ GÖREV TANIMI

GÖREV TANIMI: ORTAK DERSLER İNGİLİZCE KOORDİNATÖRÜ

KURUM İÇİNDEKİ YERİ

Üst Makam: Müdür-Müdür Yardımcısı-Rektör Yardımcısı- Rektör

GÖREV YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· YDYO Müdürü tarafından verilen görevleri yerine getirmek.
· Sorumlu YDYO Müdür Yardımcısı ile koordinasyon içerisinde çalışmak.
· İngilizce Dersi (İngilizce 1 ve İngilizce 2) izlence hazırlamak ve hocalar arası koordinasyonu sağlamak.
· Ara-sınav, kısa-sınav, final, ödev ve diğer sınavların koordinasyonu sağlamak.
· Uygun ölçme ve değerlendirme sistemlerin uygulanmasını sağlamak.
· Yüz yüze ve online derslerin ölçme değerlendirme takviminin takibini ve koordinasyonunu sağlamak.
·  Yüz-yüze ve online derslerin LMS deki düzenlemelerin hocalar ve uzaktan eğitim merkezi müdürlüğü, öğrenci işleri arasındaki koordinasyonu sağlamak.
· Görevi ile ilgili süreçleri Üniversitemiz Kalite Politikası ve Kalite Yönetim Sistemi çerçevesinde, kalite hedefleri ve prosedürlerine uygun olarak yürütmek.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu
· 4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu
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