[image: ]
	Doküman No:
	KYS.SRC.4.007.005

	İlk Yayın Tarihi:
	18.01.2024

	Revizyon Tarihi:
	23.09.2024

	Revizyon No:
	1

	Sayfa:
	2 / 2


KISMİ ZAMANLI ÇALIŞAN ÖĞRENCİ ALT DETAY SÜRECİ

Bağlı Olduğu Alt Süreç: Sağlık, Kültür ve Spor Alt Süreci
Sürecin Sorumluları: Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanı
Sürecin Uygulayıcıları: Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı Şube Müdürlükleri
Sürecin Amacı: Üniversitemiz öğrencilerinin, ders programı dışındaki zamanlarını akademik veya idari birimlerde kısmi zamanlı olarak çalıştırılarak istihdam edilmesinin sağlanması
Sürecin Girdileri: 2547 Sayılı Kanun’un 46'ncı Maddesi ve Buna Bağlı Olarak Yayımlanan "Yükseköğretim Kurumlarında Kısmî Zamanlı Öğrenci Çalıştırılabilmesine İlişkin Usul ve Esaslar", 5510 Sayılı Kanun, 193 Sayılı Kanun, 213 Sayılı Kanun ve Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği
Sürecin Faaliyetleri:
Çalışacak öğrenci sayısı ve ücretlerinin belirlenerek Genel Sekreterliğe gönderilmesi
Genel Sekreterlik tarafından belirlenen öğrenci sayısı ve ücretlerin değerlendirilmesi 
1.1. Uygun ise ÜYK kararının alınması
1.2. Uygun değil ise SKS Daire Başkanlığı tarafından gerekli düzeltmelerin yapılması
Kontenjanların belirlenerek birimlere bildirilmesi
Asil ve Yedek Listelerin oluşturulması ve duyurulması
Asil ve Yedek Listelerin SKS Daire Başkanlığı’na gönderilmesi.
Çalışacak öğrencilerin sözleşme yapılmak üzere SKS Daire Başkanlığı’na yönlendirilmesi.
Sözleşmenin öğrenci ve daire başkanı tarafından imzalanması
Öğrencinin işe giriş bildirgesinin SGK’ya elektronik ortamda verilmesi
Puantajların SKS Daire Başkanlığı’na iletilmesi (takip eden ayın ilk haftası içerisinde)
Ücret ödemesi için bordro ile gerekli evrakların hazırlanarak Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na teslim edilmesi.
Sürecin Çıktıları: Ödeme Emri Belgesi, Harcama Talimatı Onay Belgesi, Bordro, SGK Tahakkuk Fişi, SGK Hizmet Listesi, Muhtasar Beyannamesi, Muhtasar Tahakkuk Fişi
Sürecin Performans Göstergeleri:
SPG.4.7.5.1 Öğrenci Asistanlığı Kapsamında Çalışanların Sayısı
SPG.4.7.5.2 Geçici İnsan Kaynağı Kapsamında Çalışanların Sayısı
SPG.4.7.5.3 Akran Desteği Kapsamında Çalışan Öğrenci Sayısı
Sürecin Müşterisi: Akademik ve İdari Birimler, Öğrenciler
Sürecin Tedarikçisi: Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı, ilgili Daire Başkanlıkları, Akademik ve İdari Birimler, Öğrenciler
Süreci Tanımlayanlar: Süreç Sorumlusu ve Uygulayıcıları, Süreç Yönetimi Çalışma Grubu
Referans Dokümanlar:
[bookmark: _GoBack]KYS.FRM.247-KISMİ ZAMANLI ÇALIŞAN ÖĞRENCİ ÜCRET BORDROSU, KYS.FRM.248-KISMİ ZAMANLI ÇALIŞTIRILACAK ÖĞRENCİ BAŞVURU FORMU, KYS.FRM.249-KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ BAŞVURU DEĞERLENDİRME FORMU (AKADEMİK BİRİMLERDE-ÖĞRENCİ ASİSTAN OLARAK), KYS.FRM.250-KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ BAŞVURU DEĞERLENDİRME FORMU (ENGELLİ VEYA ÖZEL ÖĞRENCİLER-GEÇİCİ İNSAN KAYNAĞI OLARAK), KYS.FRM.251-KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ BAŞVURU DEĞERLENDİRME FORMU (İDARİ BİRİMLERDE-GEÇİCİ İNSAN KAYNAĞI OLARAK), KYS.FRM.252-KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ ÇALIŞTIRMA DUYURU FORMU, KYS.FRM.253-KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ PERFORMANS DEĞERLENDİRME FORMU, KYS.GRT.207-SAYEM KISMİ ZAMANLI PERSONEL GÖREV TANIMI, KYS.LST.012-KISMİ ZAMANLI ÇALIŞTIRILACAK ÖĞRENCİLER ASİL VE YEDEK LİSTE, KYS.SVP.010-KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ ÇALIŞTIRMA SÖZLEŞMESİ
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KISMI ZAMANLI CALISAN OGRENCI ALT DETAY SURECI

Genel Sekreterlik
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